AKSARAY UNIVERSITESI Dokiiman No | KYS-GT-148
GOREYV, YETKI VE flk Yaymn Tarihi | 30.04.2018
SORUMLULUKLAR Revizyon Tarihi | 30.04.2018 Ts;ﬁ;gm
TURKCE OGRETIMI Revizyon No 00 9000
UYGULAMA VE ARASTIRMA
MERKEZi Sayfa No 11

GOREV TANIMI: Tiirkge Ogretimi Uygulama Ve Arastirma Merkezi (TOMER)

KURUM ICINDEKI YERI:
Ust Makam : Rektorlik

Bagli Birimler :

GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Merkezi temsil etmek,

Merkezin ¢alismalarindan Rektore karst sorumlu olmak,

Miidiir yardimcilari arasinda gorev tanzimi yapmak ve yapilan isleri denetlemek,
Merkezin calismalarin1 diizenlemek, denetlemek ve programlarin yiiriitiilmesini
saglamak,

Yonetim Kurulunu toplantiya cagirmak, toplanti giindemini hazirlamak, toplantilara
baskanlik etmek ve alinan kararlar1 uygulamak,

Her Ogretim yili sonunda talep edildiginde Merkezin faaliyet raporunu Yonetim
Kurulu’nun goriisiinii alarak Rektoriin onayina sunmak,

Merkezin kadro ihtiyaclarini mevcut stratejilere gore planlamak ve gerekgesi ile
birlikte Rektore bildirmek,

Merkez calisanlarinin birlikte uyum icinde calismalarina ve kendilerini akademik ve
mesleki alanlarda gelistirmelerine destek olmak,

Merkez biinyesinde yapilacak sinavlarin hazirlik, diizenleme ve uygulama asamalari
i¢cin komisyon olusturmak,

Merkezin alt birimleri ve her diizeydeki personeli lizerinde genel gozetim ve denetim
gorevini siirdiirmek, gerekli gérevlendirmeleri yapmak,

Harcama yetkilisi olarak merkez biit¢esinin hazirlanmasi, etkin, verimli ve ekonomik
kullanilmasini saglamak,

Biitcede Ongoriillen O6denek tutarinda harcama yapilmast i¢in Gergeklestirme
Gorevlisine talimat vermek,

Merkezin bilimsel arastirma, yaym ve Ogretim faaliyetlerinin diizenli bir sekilde
yiiriitiilmesini saglamak,

Merkez birimlerinde her tiirlii is akisinin eksiksiz ve diizenli bir sekilde yiiritiilmesini
saglamak,

Goreviyle ilgili esya, evrak, arac ve gerecleri korumak ve saklamak,

Ogrencilerle ilgili diizenlenen evraklarin usuliine uygun olarak arsivlenmesi
sorumlulugunu arsiv sorumlusu ile yerine getirmek,

Tasarruf ilkelerine uygun hareket etmek,

Merkezin idari islerini yiiriitmek,

Yonetim Kurulu tarafindan kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

Hazirlayan Yiiriirlik Onay1 Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi Kalite Koordinatorii
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e Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

3. GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER:

Hazirlayan Yiiriirlik Onay1

Kalite Sistem Onay1

Kalite Birim Temsilcisi Kalite Koordinator Yardimcisi

Kalite Koordinatorii




